Приложение 3
к приказу МКУ ОО

от 02.09.2016г. №884

Циклограмма работы МКУ ОО администрации 

МР Ишимбайский район РБ

на 2016-2017 учебный год

	СЕНТЯБРЬ 2016г.

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	День знаний. Открытый урок и воспитательные мероприятия на тему «Моя будущая профессия». Всероссийский открытый урок по «Основам безопасности жизнедеятельности» 

Месячник безопасности детей (20 августа – 20 сентября).

Акция « Осторожно, дети!».
Акция «Правильная парковка»
«Посвящение в пешеходы».

День солидарности в борьбе с терроризмом (3 сентября). 

Акции «Помоги собраться в школу» 

День дошкольного работника (торжественное мероприятие) (27 сентября)
Спартакиада школьников

· Определение группы по оплате труда руководителям  ОУ 
Определение ППК  руководителям ОУ
Профилактическая акция «Внимание – дети!»

Спортивные соревнования: осенний кросс

Литературно-творческий конкурс, посвященный Дню Республики.

· Конкурсный отбор кандидатов на присуждение стипендии Главы администрации МР Ишимбайский район. 
День здоровья.
День финансовой грамотности в ОУ 
· Комплексные и тематические  выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

· Изучение вопроса о состояние управленческой деятельности  руководителей образовательных организаций ( по особому плану).

	Инспекторская служба

	Осенний отчёт в Министерство образования  РБ по итогам учебного года и статистической отчётности  по форме ОО-1

· Охват детей дошкольным воспитанием.
· Мониторинг сохранения контингента в общеобразовательных учреждениях. 
· Комплектование ДОУ. 
· Составление банка данных несовершеннолетних «группы риска»

· Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей ОО

· Составление банка данных по детям не имеющих Российского гражданства

· Составление банка данных по детям – инвалидам

· Организация индивидуального обучения больных детей на дому.
· Отчет по медицинским кабинетам и медицинскому обслуживанию обучающихся.
· Создание единого портала по профориентации на сайте МКУ ОО.

· Проведение мониторинга  с целью готовности О У к введению ФГОС ОВЗ. 

· Утверждение программ предпрофильного обучения. 

· Утверждение программ по ранней профориентации детей дошкольного возраста.

· Подготовка к  реализация проектов: «Рабочие нового поколения», 

· Утверждение программ по профориентации для обучающихся 1-11 классов

· Организация профориентационных курсов на базе системы дополнительного образования для обучающихся  9-10 классов.

	Информационно-методический центр МКУ ОО

	Акция «Правильная парковка»
Акция « Осторожно, дети!».

«Посвящение в пешеходы».

Экспертиза планов ШМО, ГРМО. 

Экспертиза Рабочих программ элективных курсов, курсов по выбору.

Мониторинг удовлетворенности населения качеством образования. 

Мониторинг кружков в СОШ и ДОУ. 

Отчет ОУ об изучении родных языков.

Уроки памяти:

-75 лет со дня начала блокады Ленинграда;

-75 лет со дня «рождения» советской гвардии.

Составление банка данных по работающим пед.кадрам ОУ, ДОУ.

Муниципальный этап республиканских конкурсов «Зеленый наряд», «Лучший УОУ», отчеты о работе на УОУ, отчеты в МО РБ.

Составлении банка данных по наличию учебников в ОУ. 

Аксаковские чтения.

Открытие выставки – конкурса детских рисунков «Радуга мультфильмов детства».

Конкурс эссе «Конституция глазами школьника».

Литературно-творческий конкурс «Мустаевские чтения».

Муниципальный этап республиканского конкурса «Пою мою республику».

Школьный этап ВОШ.

Отчет в МО РБ. Состояние преподавания истории, обществознания, права.

Республиканский конкурс «Лучшая школьная библиотека РБ».
Республиканский конкурс «Лучшая организованная отдыха и оздоровления детей Башкортостана»
Муниципальный этап республиканского конкурса «Пою мою Республику»

Конкурсный отбор на присуждение премии  им.Г.К.Каримова учителям башкирского языка и литературы, ИКБ.

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Тематическое изучение целенаправленного использования Интернет-ресурсов, целевого и эффективного использования компьютерного оборудования

· Организация работы портала системы дистанционного образования (edu02.ru), информационно-образовательного портала Республики Башкортостан oprb.ru. 

· Составление муниципального плана дистанционных уроков

· Совещание руководителей: Об организации дистанционных мероприятий в ОУ
· Совещание руководителей: Предоставление успеваемости в электронном виде (электронные дневники),
· Работа в РИС ОГЭ на сентябрьский период, рассадка обучающихся, распечатка 
· Отчет о реализации программы «Медиабезопасность детей и подростков»

	Отдел кадров МКУ ОО

	  Формирование списков комплектования педагогическими кадрами образовательных учреждений на 2016-2017 учебный год.
Анализ трудоустройства выпускников 2016 года педагогических ВУЗов и колледжей. 

Распределение путевок на санаторно-курортное лечение педагогическим работникам.

Участие в заседании ГАК

Прием заявлений педагогических работников, регистрация в ЦАПР.

Работа комиссии по аттестации кандидатов на должность руководителей 
Отчет о численности и состоянии работников учреджении ОО-1

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	· Контроль по изданию приказов в ОУ о назначении ответственных лиц за организацией безопасной работы в учреждениях, по охране труда, по травматизму. 

· Организация и контроль работы по противодействию терроризму в ОУ;
· Оформление документов по обучению ответственных лиц по ПТЭТЭ, ОТ и ТБ, эксплуатации электроустановок;

· Текущий ремонт систем отопления;
· Подготовка к отопительному сезону ОУ;
· Приемка объектов после капремонта;
· Оформление документов для пуска тепла;
· Подача тепла в образовательные учреждения МБУ ОО; Пуск газа в котельные.

	ОКТЯБРЬ 2016г.

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	· Комплексные  и тематические выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

· Изучение вопроса о состояние управленческой деятельности  руководителей образовательных организаций ( по особому плану).

· Работа над формированием проекта документа «Программа развития образования системы образования МР Ишимбайский район РБ  на 2017- 2019 годы».
· Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню пожилых

Организация мероприятий, посвященных  Дню Республики 

Торжественное мероприятие, посвященное Международному  Дню учителя

Всероссийский урок безопасности школьников в сети Интернет

Уроки памяти:

- 75 лет со дня начала битвы за Москву; 

-75 лет со дня начала обороны Севастополя. 

Фестиваль песни «Музыка кино».

Выставка работ изобразительного  и прикладного искусства «Путешествие в мире кино».

Международный день школьных библиотек (26 октября).

· Поэтический фестиваль дошкольников (1 декада)

	Инспекторская служба

	Реестр бланков лицензий и свидетельств государственной аккредитации.
· Изучение деятельности ОУ по организации обучения детей ограниченными возможностями здоровья.

· Изучение деятельности ОУ по оказанию дополнительных платных услуг.

· Организация и проведение экскурсий на предприятия МР.

· Акция «Неделя без турникетов»

· Организация профориентационных курсов на базе системы дополнительного образования для обучающихся  9-10 классов.

· Паспортизация ОУ и ДОУ по обеспечению доступности объектов и услуг в сфере образования для обучающихся с ОВЗ и инвалидов.

· Организация медицинского класса на базе ДДЮТ.

Организация взаимодействия отдела образования, ГКУ ЦЗН, образовательных учреждений по проведению совместной профориентационной работы.

Организация обучения экспертов для проверки экзаменационных работ в рамках ГИА

· Функционирование национальных ДОУ, кружков и групп для детей с обучением родному языку, организация работы малокомплектных ДОУ.
· Отчеты 1 -НД в МО РБ.
· Комплектование ДОУ.
· Организация отдыха и оздоровления детей (сбор заявок на 2017г.)
· Анализ динамики состояния дополнительного образования детей. 
· Изучение состояния воспитательной работы в ОУ. 

	Информационно-методический центр

	Отчет по кадрам в ИРО РБ.

День ГО (4 октября).

Всероссийский урок безопасности школьников в сети Интернет.

Международный День Учителя (5 октября). 

Муниципальный конкурс рисунков ко Дню учителя, ко Дню Республики.  

Отчет в МО РБ об организации изучения родных языков в ОУ. 

Альтернативная олимпиада «Русский медвежонок – языкознание для всех». 

Муниципальный этап Республиканских конкурсов «Молодежь Башкортостана исследует окружающую среду», «Моя малая Родина: природа, культура, этнос».

Школьный этап ВОШ.

Уроки памяти:

- 75 лет со дня начала битвы за Москву; 

-75 лет со дня начала обороны Севастополя. 

Фестиваль песни «Музыка кино».

Выставка работ изобразительного  и прикладного искусства «Путешествие в мире кино».

Международный день школьных библиотек (26 октября).
Кубок Башкортостана по физике I этап «Механика»

Метод.неделя учителей начальных классов
Экспертиза планов УВР.

Федеральный мониторинг внедрения КУК ОРКСЭ.

Отчет о состоянии  преподавания родных языков в МО РБ

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	· Мониторинг обеспечения скорости Интернет провайдером в разрезе каждого ОУ

Практический семинар с ответственными за дистанционное обучение в системе объединенных коммуникаций Lync.
Прием заявлений на ЕГЭ от ВПЛ, внесение данных обучающихся 11 кл. в РИС ЕГЭ,

Мониторинг ведения электронных журналов

	Отдел кадров МКУ ОО

	 Составление отчета МО РБ по молодым специалистам.

«Сведения о численности и составе работников учреждения, реализующего программы общего образования» ОО-1
Составление отчета формы №6, 18 и доклада о состоянии работы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, работающие в ОУ.
Подготовка наградных документов педагогических работников представленных на награждение отраслевыми наградами МО и науки РФ, МО РБ ко Дню учителя.

Курсы повышения квалификации для учителей, работающих с детьми с ОВЗ в условиях введения ФГОС.

Прием заявлений педагогических работников, регистрация в ЦАПР.

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ по ИКТ
Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства

Экспертиза содержание портфолия (работа ЭГ) 

Участие в заседание ГАК

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	 Контроль выполнения ОУ  предписаний, выданных  надзорными службами и ведомствами .

· Проведение испытания спортивного оборудования и инвентаря в спортивных залах, вентиляционных устройств, приемка оборудования в учебных мастерских ОУ;
· Плановый осмотр работоспособности газового оборудования и тепловых энергоустановок;
Проведение месячника по ГО и ЧС

Проведение месячника санитарной очистки и благоустройства территории 

	НОЯБРЬ 2016г. 

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	День народного единства (4 ноября).

Проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников 

Организация мероприятий, посвящённых Дню матери

Профилактическая акция «Поделись теплом своим»

Организация и проведение осенних каникул

Школа руководителя (для директоров)

Школа руководителя (для заместителей директоров по УВР)
Республиканский конкурс «Педагог года-2016» (дошк.)
· Комплексные  и тематические выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

· Изучение вопроса о состояние управленческой деятельности вновь назначенных руководителей образовательных организаций. 

· Работа над формированием проекта документа « Программа развития образования системы образования МР Ишимбайский район РБ  на 2017- 2019 годы».

	Инспекторская служба

	· Консультации по проведению процедуры государственной аккредитации и лицензированию ОУ

· Организация и проведение муниципального конкурса среди ОУ «Лучший кабинет по профориентации

· Изучение состояния профориентационной работы в системе ДО

· Организация обучения школьников по дополнительным общеобразовательным программам по компетенциям JuniorSkils.

· Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов.
· Отчеты РИК-76.
· Подготовка заявки на получение бланков документов об образовании в МО РБ (сбор и свод заявок).
· Комплектование ДОУ. 
· Изучение состояния воспитательной работы в ОУ. 

	Информационно-методический центр

	Мониторинг адаптации учащихся 1, 5 классов.

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников.

Всероссийский словарный урок (22 ноября). 

Подписка на периодические издания на 1 полугодие 2016 года.

Кубок РБ по физике II этап.
Республиканское межведомственное координационное совещание координаторов деятельности по профилактике ДДТТ 
Международный день толерантности (16 ноября).

Отчет по ВОШ школьного этапа в МО РБ. 

Муниципальный этап конкурса исследовательских работ в рамках МАН  школьников РБ (заочный).

Фестиваль творчества юных для обучающихся начальных классов (ноябрь – апрель).

Акция, посвященная Дню памяти жертв ДТП.

Уроки памяти:

-75 лет со дня начала Тульской оборонительной операции; 

- 75 лет со дня проведения военного парада на Красной площади в Москве (7 ноября).

Спартакиада школьников РБ.

Проект «Семейное кино»: семейный конкурс творческих работ «Сам себе режиссер»; «Сказки на ночь».

Конкурс рисунков ко Дню народного единства.
Ишимбайская Юниор-Дига «КВН»
Поэтический фестиваль для дошкольников.

Неделя энергосбережения (21- 26 ноября).

Муниципальный конкурс « Как прекрасен этот мир» для обучающихся 4 классов.

Республиканский образовательно – патриотический проект «Я – гражданин Великой страны»:- олимпиада «Я помню, я горжусь».

70 лет со дня учреждения организации объединенных наций по вопросам образования, науки и культуры – ЮНЕСКО (4 ноября).
Конкуср кабинетов физики «Мое рабочее место»

Конкуср кабинетов информатики «Мое рабочее место»

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	· Сбор данных об ОО, ответственных за  ГИА для внесения в РИС ОГЭ, РИС ЕГЭ

· Организация участия ОУ в форуме «Электронная школа»
Практический семинар для учителей предметников по применению информационно-коммуникационных технологий, использованию и созданию медиа-контента (ispring)
Отчет в МО РБ по модернизации образования

Сбор сведений с ОУ о необходимости продления базового пакета Microsoft, антивируса, формирование сводного заказа и работа по заказу с компанией Softline.

Прием заявлений ВПЛ на сочинение

	Отдел кадров МКУ ОО

	Обновление карточки учета МКУ ОО по форме №18 составление отчета формы №6 в МО РБ
Формирование кадрового резерва на руководящие должности. 
Составление графика отпусков работников МКУ ОО, руководителей ОУ.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ МР ИР.
Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства

Участие в заседание ГАК

Прием заявлений педагогических, регистрация в ЦАПР

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	Организация обучения ответственных работников  ОУ при эксплуатации тепловых энергоустановок и тепловых сетей потребителей. 
Прием Актов технического осмотра здания с ОУ;
Сбор дефектных ведомостей с ОУ;
Составление плана на капитальный ремонт на следующий год (на основание дефектных ведомостей);

	ДЕКАБРЬ 2016г.

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	День Конституции Российской Федерации (12 декабря).

Подготовка отчета о работе отдела образования и образовательных организаций  за 2016 год в  администрацию МР Ишимбайский район РБ

Составление плана работы отдела образования на 2017 год

Организация проведения зимних школьных каникул и праздников

Президентская елка (г.Москва, г. Уфа)

Участие в новогодней елке Главы администрации МР Ишимбайский район

Муниципальный этап конкурса исследовательских работ в рамках МАН  школьников

НПК «Малые Валидовские чтения». 

Муниципальные этапы Республиканских конкурсов «Весенняя капель», «Звонкий каблучок», Жемчужины Башкортостана».

Экзамен по литературе в 11 классе.

· Комплексные и тематические  выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

· Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей образовательных  учреждений
· Утверждение Программы развития образования системы образования МР Ишимбайский район РБ  на 2017- 2019 годы.

	

	Инспекторская служба

	Отчет по численности детей иностранных граждан посещающих ОУ.
· Реестр бланков лицензий и свидетельств государственной аккредитации.
· Консультации по проведению процедуры государственной аккредитации и лицензированию ОУ.

Организация взаимодействия отдела образования, ГКУ ЦЗН, образовательных учреждений по проведению совместной профориентационной работы.

· Изучение деятельности ОУ по организации профориентационной работы.

· Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов
· Отчеты ОО-1
Создание базы данных выпускников 9-х и 11-х  классов, участвующих в государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ.
· Мониторинг обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях.
Организация и проведение экзамена по литературе в 11 классе.

· Комплектование ДОУ, статотчет Ф-85к.
· Изучение состояния воспитательной работы в ОУ.

· Заседание Школы  молодого  руководителя на тему 

· Семинар по организации деятельности дошкольных групп при школах Отчет 85-К

	Информационно-методический центр

	Всероссийский урок в рамках Всероссийской акции «Час кода» (5-10 декабря).

Всероссийский урок в рамках Международного года света и световых технологий. 

Всемирный день борьбы со СПИДом (1 декабря).

День Неизвестного Солдата (3 декабря).
 Уроки памяти: 

- 75 лет со дня начала контрнаступления Красной армии против немецко-фашистских войск в битве под Москвой (5 декабря).

День Героев Отечества (9 декабря).

День прав человека (10 декабря).

Мониторинг удовлетворенности населения качеством образования, качеством организации досуга и занятости подростков.

Муниципальный этап конкурса исследовательских работ в рамках МАН  школьников РБ (очный).

НПК «Малые Валидовские чтения».

Муниципальная диагностика уровня знаний обучающихся по русскому языку (6 кл., 7 кл.), по башкирскому языку и литературе (7 кл.), физике (11 кл.), английский язык (6 кл.), химия (9 кл.), биология (9кл.), информатике (9 кл.), математика (5 кл.).
Муниципальный этап конкурса КВН по ПДД «Безопасная дорога детства».

Проведение школьного этапа олимпиады школьников на Кубок им. Ю.А.Гагарина.

Изучение состояния преподавания ОМ в 4 классах.

Республиканский этап конкурса НИР «Молодежь Башкортостана исследует окружающую среду». 

Отчет  о работе за календарный год. 

План работы на календарный год. 

Оформление поступления учебной и художественной литературы: разнарядка,  работа со счетами.

Диагностика старшеклассников по профессиональной направленности. 

Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников. 

Отчет по ВОШ муниципального этапа  в МО РБ.

Муниципальные этапы Республиканских конкурсов «Весенняя капель», «Звонкий каблучок», «Жемчужины Башкортостана». 

Бал литературных киногероев.

Муниципальный этап межрегиональной олимпиады по башкирскому языку и литературе.

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	· Совещание руководителей: О продлении базового пакета и др. ПО в образовательных учреждениях

· Внесение  данных о выпускниках прошлых лет для работы в РБД ЕГЭ. 

Сканирование итоговых сочинений выпускников 11 классов, выпускников прошлых лет
Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства

	Отдел кадров МКУ ОО

	Составление графика отпусков работников МКУ ОО, руководителей ОУ.

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ МР ИР.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Отчет по итогам аттестации педагогических работников за IV квартал 2016 года в ЦАПР.

Отчет по итогам аттестации педагогических работников за 2016 год в ЦАПР

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	·  Проведение внеплановых инструктажей в связи с новогодними праздниками, разработка наглядной агитации.

· Анализ проведенной работы и составление отчетов за календарный год,

· Составление планов работы на следующий год.
· Проверка выполнения в ОУ предписаний Ростехнадзора

	                                                         ЯНВАРЬ 2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Муниципальный этап республиканских конкурсов: «Учитель года», «Учитель года русского языка и литературы»,  «Учитель года башкирского языка и литературы»,  «Первые шаги – педагогический дебют».
Отчет о работе отдела образования и образовательных организаций  за 2016 год в  МО РБ.

Организация и проведение зимних школьных каникул и праздников

Профилактическая акция «Внимание – дети!»

Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников

Организация и проведение школьных Научно-практических конференций (НПК)

Муниципальный этап олимпиады школьников на Кубок им. Ю.А.Гагарина.

Военизированное многоборье среди призывников.
Конкурс творческих работ «Профессия моей семьи» (сред. Дошк.)
· Комплексные и тематические выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

· Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей образовательных  учреждений

	Инспекторская служба

	Отчет по численности детей иностранных граждан посещающих ОУ.
· Реестр бланков лицензий и свидетельств государственной аккредитации.
Организация взаимодействия отдела образования, ГКУ ЦЗН, образовательных учреждений по проведению совместной профориентационной работы.

· Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов.
· Отчеты ОО-1
· Отчёты по итогам 1 триместра 2016-2017 учебного года

Годовой отчет по занятости обучающихся в УДОД

· Отчет по численности детей иностранных граждан посещающих ОУ.
Создание базы данных выпускников 9-х и 11-х  классов, участвующих в государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЕ.
· Мониторинг обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях
· Комплектование ДОУ.
· Изучение состояния воспитательной работы в ОУ.

· Отчеты 85-К, 78-РИК

	Информационно-методический центр

	Республиканская НПК «Совенок-2016. Исследования, как метод познания». 

Конкурс по решению задач повышенной сложности по математике для 9 – 10 классов.

Историческая игра.

Муниципальный этап олимпиады школьниов на Кубок им. Ю.А.Гагарина.

Мониторинг кружков в ОУ и ДОУ. 
Проведение дошкольного этапа олимпиады дошкольников «Мы гагаринцы»
Региональный  этап Всероссийской олимпиады школьников.

Конкурс рисунков на противопожарную тематику. 

Конкурс «Эрудит» по географии.

Республиканская конференция научно-исследовательских и прикладных проектов по теме охраны природы и восстановления водных ресурсов учащихся старших классов. 

Конкурс детского творчества юных инспекторов движения (ЮИД).

Конкурс рисунков «Новый год».

Республиканский этап межрегиональной олимпиады по башкирскому языку и литературе.

Конкурс по решению задач повышенной сложности (10-11) по математики

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Сверка данных участников ГИА из РИС ЕГЭ, ОГЭ  с ответственными за ГИА от ОО

Сведения о форме итоговой аттестации об участниках итоговой аттестации всех категорий с указанием перечня предметов, выбранных для сдачи, предоставление экспорта из РИС ЕГЭ в РЦОИ 

Организация участия образовательных организаций муниципальном этапе республиканского конкурса «Лучший  урок с применением средств электронного обучения»

Тематическое изучение ОО по эффективному использованию сети Интернет, контент-фильтров, использованию медиа-контента, обновлению сайтов ОО, ведению электронных дневников

	Отдел кадров МКУ ОО 

	Подготовка наградных документов педагогических работников на награждение отраслевыми наградами МО РФ, МО РБ, администрации МР ИР, МКУ ОО.  Подготовка кадровых документов к сдаче в архив администрации МР ИР.

Прием заявлений педагогических работников, регистрация в ЦАПР.

Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства

Участие в заседание ГАК

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	Формирование отчетов по травматизму среди работников и детей в МО РБ;
Анализ состояния травматизма в ОУ.

Мониторинг заболеваемости по ОУ и ДОУ.

· Заключение договоров на обслуживание электроустановок и тепловых энергоустановок.
· Аттестация по общим вопросам охраны труда, руководителей, заместителей руководителей по УВР, ВР, АХЧ, завхозов, инженеров по ОТ, председателей профсоюза, уполномоченных по ОТ;
· Отчет за год, составление планов работы на следующий год.
Проверка выполнения в ОУ предписаний Ростехнадзора.

Отчеты по травматизму среди работников и детей в МО РБ;

	ФЕВРАЛЬ 2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Муниципальное родительское собрание

Республиканская выборочная диагностика

Работа в РБД ЕГЭ, работа в РБД Г(И)А

Муниципальный этап  конкурса «Крит». 

Муниципальный этап  конкурса «Информашка». 

Школа руководителя (заместители директора по ВР)

Месячник гражданско – патриотического воспитания

Театральный фестиваль «Маша и медведь» 
74-ая годовщина Сталинградской битвы
Месячник военно – патриотического воспитания.

Военно- спортивный праздник «А ну-ка, парни!».

Комплексные и тематические  выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей образовательных  учреждений

	Инспекторская служба

	Формирование базы данных выпускников, участвующих в государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме и по материалам ЕГЭ (по предметам по выбору) 
Отчеты ОО-1
Изучение состояния воспитательной работы в ОУ.

Организация взаимодействия отдела образования, ГКУ ЦЗН, образовательных учреждений по проведению совместной профориентационной работы.

Организация и проведение муниципального конкурса творческих работ среди воспитанников ДОУ 

Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов.

	Информационно-методический центр

	Конкурс рисунков ко Дню защитника Отечества. 

Республиканский этап конкурса научно-исследовательских работ «Моя малая Родина: природа, культура, этнос». 

Конкурс научно- исследовательских работ «Ломоносовские чтения». 

Кубок РБ по физике III этап. 
Городской конкурс театрализованных постановок по ПДД «Дети рождаются жить!»
День памяти юного героя-антифашиста(8 февраля).

Республиканский этап МАН школьников РБ.

Глобальная Неделя безопасности дорожного движения ООН «Добрая Дорога Детства».

Международный День родного языка (21 февраля).
Республиканская очно-заочная интернет - олимпиада по башкирскому языку.

Республиканский этап олимпиады школьников на Кубок им. Ю.А.Гагарина.

Конкурс «Турнир по геометрии» (8-9 кл.).

День воинской славы. Сталинградская битва.

Проведение дошкольного этапа олимпиады дошкольников на Кубок им.Ю.А.Гагарина «Мы гагаринцы!»

Муниципальный этап республиканской олимпиады по ИКБ «Уроки жизни».

Интернет-олимпиада по башкирскому языку (заочный этап).

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Муниципальный этап конкурса по информационно-коммуникационным технологиям для школьников «КРИТ»

Конкурс по информационным технологиям «Лучший кабинет информатики и информационных технологий» 

Внесение данных в РБД ЕГЭ : о работниках ППЭ (общий список руководителей, организаторов, ассистентов). Распределение участников ЕГЭ по ППЭ. Распределение ППЭ по экзаменам

Распределение аудиторного фонда ППЭ по экзаменам. Распределение по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ 

Сведения об общественных наблюдателях

Сканирование итоговых сочинений

	Отдел кадров МКУ ОО

	Подготовка наградных документов педагогических работников на награждение отраслевыми наградами МО РФ, МО РБ, администрации МР ИР, МКУ ОО.
Подготовка презентации по награждению педагогов к Совету руководителей ОУ.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ МР ИР.

Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства
Участие в заседании ГАК.

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	Проведение повторных инструктажей по охране труда на рабочем месте

Проведение тренировочной эвакуации работников, обучающихся (воспитанников) в случае возникновения чрезвычайных ситуаций

	МАРТ 2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Межрегиональный  конкурс «Учитель года башкирского языка и литературы»

Организация весенних каникул

Представление материалов на денежное поощрение лучших учителей башкирского языка и литературы, русского языка и литературы в рамках ПНПО (Грант Главы республики Башкортостан)

Кубок РБ по физике IV этап. 

«Юный программист» (9-10 кл)

Республиканская техническая олимпиада «Шаг в будущее».

День воссоединения Крыма и России (18 марта). 

Фестиваль детского творчества по иностранным языкам. 

«Юный физик» (7-8 кл)
Гагаринская олимпиада дошкольников
Республиканский этап конкурса «КРИТ». 
· Комплексные и тематические  выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей образовательных  учреждений

	

	

	

	

	

	Инспекторская служба

	Изучение условий внедрения ФГОС ОВЗ В НОО

Консультации по проведению процедуры государственной аккредитации и лицензированию ОУ.

Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов.
Отчет по итогам триместра ОУ, охват детей коррекционно-педагогической работой.
Генеральная сверка баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации в форме и по материалам ЕГЭ.
Формирование базы данных о ППЭ, о составе организаторов, проводящих ЕГЭ в ППЭ.
Комплектование ДОУ.
Изучение состояния воспитательной работы в ОУ

	Информационно-методический центр

	Мониторинг удовлетворенности населения качеством образования. 

Диагностика готовности ребенка к школе, посещающего д/с.

Всероссийская Неделя детской и юношеской книги (27 – 30 марта).

Муниципальная игра «Светофорик» для 1 – 4 классов.
Муниципальный этап олимпиады дошкольников «Мы гагаринцы»
Муниципальный этап конкурса агитбригад по ПДД.

Республиканский этап «Жемчужины Башкортостана».

НПК «Ибрагимовские чтения».

Всероссийская неделя финансовой грамотности.

Муниципальный этап республиканского конкурса «Урал батыр».

Всероссийский конкурс  научно-исследовательских, изобразительных и творческих работ обучающихся «Юность. Наука. Культура».

Республиканский этап олимпиады обучающихся 4 классов.

Муниципальный конкурс-эстафета «Юный физик» (7-8 кл.).

Муниципальный конкурс рисунков ко Дню 8 марта. 

Всероссийский детский конкурс научно-исследовательских работ «Первые шаги в науке».

Воссоединение Крыма с Россией.
Ишимбайская Юниор-Лига «КВН»
Муниципальный этап конкурса юных сказителей «Урал батыр»

Конкурс сочинений 3-11 классов «Медаль за бой, медаль за труд из одного металла льют».
Муниципальный этап олимпиады по ФИЗО для старших дошкольников «Мы гагаринцы».
Республиканский конкурс театрилизованных постановок «Деи рождаются жить!»

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Работа в программе  РИС ЕГЭ, ГИА (предоставление в РЦОИ РБ информации о работниках ППЭ (общий список руководителей, организаторов, ассистентов), распределение участников ЕГЭ по ППЭ. Распределение ППЭ по экзаменам. Распределение аудиторного фонда ППЭ по экзаменам. Распределение по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ 
Практический семинар для педагогов по  применению информационно-коммуникационных технологий

	Отдел кадров МКУ ОО

	Формирование заявок на молодых специалистов, выпускников 2017 года  для трудоустройства в ОУ. Предоставление заявки в МО РБ.

Подготовка наградных документов педагогических работников на награждение отраслевыми наградами МО РФ, МО РБ, администрации МР ИР, МКУ ОО.
Подготовка презентации по награждению педагогов к Совету руководителей ОУ.

Прием заявлений педагогических работников, регистрация в ЦАПР.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ МР ИР.

Отчет по итогам аттестации педагогических работников за I квартал 2017 года в ЦАПР.

Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства

Участие в заседании ГАК.

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	· Подготовка и согласования локально сметных расчетов на предстоящий капитальный ремонт;
Проведение по пожарной безопасности

	АПРЕЛЬ 2017г.

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Подготовка к организованному завершению учебного года, проведению ГИА обучающихся

Профилактическая акция «Подросток»

Работа в РБД ЕГЭ, работа в РБД Г(И)А

Республиканский конкурс «Учитель года - 2017», «Учитель года русского языка и литературы - 2017», « Молодой педагог -2017»
Муниципальный конкурс «Ученик года -2017»

Муниципальный конкурс агитбригад по ЗОЖ «Свежий ветер».

Финал республиканского турнира «Кубок Башкортостана по физике».

Акция «Сирень Победы».

Акция «Георгиевская ленточка».

Патриотический проект «Детям о войне», «Дети о войне».

Всероссийская акция «Письмо Победы».

Зональный этап республиканского конкурса  юных сказителей «Урал батыр».

Круглый стол профориентации обучающихся в системе общего образования МР Ишимбайский район «Итоги, проблемы, перспективы».

Региональный диктант по башкирскому языку.

· Комплексные и тематические  выходы по изучению деятельности образовательных организаций (по особому плану).

Изучение состояния  управленческой деятельности руководителей образовательных  учреждений

	                                                      Инспекторская служба 
Реестр бланков лицензий и свидетельств государственной аккредитации.
Численность детей иностранных граждан посещающих ДОУ.

Изучение уровня проведения элективных курсов для обучающихся 9 классов.
Отчеты ОО-1
Генеральная сверка базы выпускников 9-х классов, участвующих в государственной (итоговой) аттестации в новой форме.
Заказ экзаменационных материалов в МО РБ.
Численность детей иностранных граждан посещающих ДОУ.
Предварительное комплектование ОО на 2017-2018 учебный год
Изучение состояния воспитательной работы в ОУ.
Организация летнего отдыха и оздоровления детей.

Заседание Школы молодого руководителя 

	Информационно-методический центр

Научно-практическая конференция учащихся по детскому техническому творчеству «Лаборатория ХХ1 века». 
Смотр-конкурс отрядов ЮИД (городской) «Безопасное колесо»
Турнир юных химиков для уч-ся 8-х классов. 

Очный этап открытой олимпиады школьников по предметам естественного цикла «Путь к Олимпу». 

Гагаринский урок «Космос – это мы» (12 апреля).

Составление заказа на художественную литературу по программе обеспечения ОУ  по линии МО РБ.

Командный конкурс смекалистых по математике для учащихся 6-7 классов.

Диагностика по геометрии в 7 классе.

Муниципальный конкурс социального ролика по ПДД.

Диагностика по физике в 8 классе.
Турнир по геометрии (8-9 кл)

Республиканский этап «Кубок Башкортостана по физике»

Республиканский этап олимпиады дошкольников «Мы гагаринцы»
Конкурс для старшеклассников «Умники и умницы» по русскому языку. 

Муниципальный конкурс на лучшую организацию работы по профилактике наркомании, табакокурению и алкоголизму.

Республиканская диагностика сформированности УУД обучающихся 4 кл.

Тотальный диктант. 

Смотр строя и песни для обучающихся 4 – 5 классов.

Муниципальный этап полиолимпиады для старших дошкольников «Мы гагаринцы».

День пожарной охраны. Тематический урок по ОБЖ. (30 апреля).

	Отдел кадров

Участие в распределение выпускников 2017 года вузов и ссузов.

Подготовка наградных документов педагогических работников на награждение отраслевыми наградами МО РФ, МО РБ, администрации МР ИР, МКУ ОО.
Подготовка презентации по награждению педагогов к Совету руководителей ОУ.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Курсы повышения квалификации для педагогических работников ОУ МР ИР.

Диагностика заявок, представленных из ОУ на прохождение курсовой подготовки на 2017-2018 учебный год.
Оказание методической помощи ОУ по ведению кадрового делопроизводства
Участие в заседании ГАК.

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

Работа в программе Сбор РИС ЕГЭ, ГИА (предоставление в РЦОИ РБ информации о работниках ППЭ (общий список руководителей, организаторов, ассистентов), распределение участников ЕГЭ по ППЭ. Распределение ППЭ по экзаменам. Распределение аудиторного фонда ППЭ по экзаменам. Распределение по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ (назначение на ППЭ, назначение на экзамены по ППЭ)

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

Составление плана мероприятий по подготовке учреждений МКУ ОО к работе в осенне-зимний период

Составление графика промывки и гидравлических испытаний в ОУ

Контроль выполнения выданных уведомлений ОАО «Газпром газораспределение Уфа» 

Проведение месячника по охране труда  

	МАЙ 2017г.

	КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Акция «Бессмертный полк» (9 мая).

Вахта Памяти.

Отбор кандидатов на стипендию Президента РБ.  

Начало государственной итоговой аттестации в 9,11,12 классах

Организация летнего отдыха, оздоровления и занятости школьников

Организация и проведение учебных сборов юношей 10-х классов по основам военной службы

Представление наградных документов педагогических работников на ведомственные награды Выпускные утренники в ДОУ

Праздник последнего звонка , «Весенний бал» совместно с Уфанет

Участие в республиканском этапе конкурсов по ИТ, подведение итогов

Работа в программе рассадки Г(И)А, ЕГЭ

Комплексные выходы в ОУ с целью контроля за подготовкой к открытию оздоровительных учреждений на базе ОУ

Отбор кандидатов на стипендию Президента РБ.

 Конкурс «Урал батыр».

Военно- патриотические мероприятия «Зарница»,
Муниципальное мероприятие «Торатау йыйыны».

Республиканский этап конкурса юных сказителей «Урал батыр».

	                                                   Инспекторская служба 

Организация взаимодействия отдела образования, ГКУ ЦЗН, образовательных учреждений по проведению совместной профориентационной работы.

Подведение итогов профориентационной работы.
Отчет по социальной сфере, охват детей летними оздоровительными мероприятиями.
Заседание комиссии по награждению выпускников серебряными и золотыми медалями «За особые успехи в учении».
Подготовка заявки на бланки документов об образовании.
Организация и проведение ГИА 
Выпускные утренники в ДОУ.
Комплектование ДОУ.
Организация летнего отдыха и оздоровления детей

	Информационно-методический центр

	Итоговые заседания ГРМО. 
Конкурс «Лучший руководитель отряда ЮИД»

Республиканский конкурс отряда ЮИД «Безопасное колесо»
Обновление банка одаренных детей. 

Конкурс рисунков ко Дню Победы. 

Аналитический отчет за  учебный год. 

Секционные совещания по подготовке к ГИА. 

Отчёты школьных библиотекарей. 

Отчеты ГРМО, ШМО. 

Подписка на периодические издания на II полугодие 2015 года.

День славянской письменности и культуры (24 мая).

Участие юношей 10 – 11 кл. в параде Победы.

Мини – сабантуй в ДОУ (кустовое мероприятие)
Всероссийские проверочные работы по математике и русскому языку, ОМ для обучающихся 4 классов.

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Отчет в МО РБ по работникам ППЭ

Конкурс по информационным технологиям «Лучший сайт образовательного учреждения»

Мониторинг и анализ уровня электронного образования  в образовательных организациях в МР Ишимбайский район (владение ИКТ, КПК, кол-во ПК в ОУ, использование медиа-ресурсов, скорость интернет, ЛВС, оснащенность ОО компьютерной техникой)

Тиражирование КИМов на ОГЭ, подготовка форм рассадки на экзамены   по ЕГЭ, ОГЭ

Сканирование итоговых сочинений
Рабоат па ППЭ в качестве технических специалистов на ЕГЭ и ОГЭ

	Отдел кадров МКУ ОО

	Предоставление наградных документов по графику в МО РБ.

Составление анализа работы за учебный год.

Экспертиза содержания портфолио профессиональных достижений для оценки профессиональной деятельности педагогических работников (работа ЭГ)

Диагностика заявок для курсовой подготовки педагогов  на 2017-2018 учебный год.
Участие в заседании ГАК.

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	· Периодический контроль по предварительным и периодическим медицинским осмотрам работников 
· Окончание отопительного сезона;
Планы по ремонту помещения котельных, ремонту оборудования и т.д. от СОШ и ДОУ

· Начало ремонтных работ отопительных систем ОУ 

	ИЮНЬ  2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	День защиты детей. 
Муниципальный детский сабантуй в парке
День России (12 июня). 

Проведение ГИА выпускников 9,11, 12-х классов

Церемония  награждения  «Признание» 

Открытие летних лагерей с дневным пребыванием детей, профильных лагерей и оздоровительных загородных лагерей 

Отчёты и собеседования с руководителями ОО учреждениями по итогам 2016-2017  

Подготовка публичного доклада   МКУ ОО по итогам 2016-2017 учебного года

Подготовка сборника информационно-аналитических материалов МКУ ОО за 2016-2017 у.г.

Подготовка к августовской конференции 2017 года.
Анализ и планирование деятельности муниципальной системы образования  на 2017-2018 у.г

Организация проведения текущих ремонтов образовательных учреждений

Подготовка и проведение праздника выпускников «Созвездие надежд» 

Проведение профилактических мероприятий в летний период на территории летних лагерей «Летний лагерь - территория здоровья»

Летняя оздоровительная кампания – 2017

Работа в программе рассадки Г(И)А, ЕГЭ в местах проведения экзамена

Выпускные вечера в ОУ

	Инспекторская служба

	 Отчет « Основные показатели ОУ МР Ишимбайский район РБ»  в МО РБ.
Отчет ОУ по итогам  2016-2017 учебного года.
Отчет об успеваемости и качестве обучения  в МО РБ  по итогам 2016-2017 учебного года.
Комплектование ДОУ детьми на новый учебный год
Организация летнего отдыха и оздоровления детей

	Отдел кадров МКУ ОО

	Предоставление наградных документов по графику в МО РБ.

Составление анализа работы за учебный год.

Составление отчета по основным показателям ОУ МР ИР.
Участие в заседании ГАК.

Отчет по итогам аттестации педагогических работников за II квартал 2017 года в ЦАПР

	Информационно-методический центр

	Мониторинг удовлетворенности населения качеством образования. 

Утверждение плана работы на учебный год.

День Русского языка. Пушкинский день России (6 июня).

Мониторинг освоения детьми программы в ДОУ.

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Утверждение плана работы ГРЦПИ на следующий учебный год

Тиражирование КИМов на ОГЭ, подготовка форм рассадки на экзамены   по ЕГЭ, ОГЭ

Прием результатов по ЕГЭ, ОГЭ  по защищенному каналу связи, рассылка результатов по школам

Прием и отправка аппеляций по ЕГЭ, ОГЭ
Работа в качестве технических специалистов на ЕГЭ и ОГЭ

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	Отчет за полугодие по травматизму с работниками и обучающимися 

· Организация работ по проведению поверки манометров;
· Отчет за полугодие по травматизму с работниками и обучающимися 

	ИЮЛЬ 2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Подготовка ОО к новому 2017-2018 учебному  году

Летняя оздоровительная кампания – 2017.
Профилактическая акция «Подросток»

Муниципальный конкурс «Зеленый наряд школы».

	Инспекторская служба

	Реестр бланков лицензий и свидетельств государственной аккредитации.
Организация летнего отдыха и оздоровления детей.

	Информационно-методический центр

	

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Работа в качестве технических специалистов по рассадке выпускников в РИС ЕГЭ, ГИА

Прием результатов по ЕГЭ, ОГЭ  по защищенному каналу связи, рассылка результатов по школам

Прием и отправка аппеляций по ЕГЭ, 


	Отдел кадров МКУ ОО

	Анализ состояния кадровой документации в МКУ ОО. 

Работа с документами по личному составу МКУ ОО.

Формирование базы данных вакансий в ОУ.

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	· Контроль за проведением текущего ремонта в ОУ;
· Завершение работ по проведению гидравлических испытаний и промывки в ОУ;
Аттестация операторов котельных, оформление документов.

Проведение замеров сопротивления в ОУ

· Обучение ответственных лиц и электрифицированного персонала по электробезопасности с присвоением соответствующей группы.

	АВГУСТ 2017г.

	                            КЛЮЧЕВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ  И ОУ

	Проверка готовности ОУ к новому учебному году

Участие в Республиканском совещании работников образования

Конференция работников образования МР Ишимбайский район РБ

Отчет по итогам летней оздоровительной кампании – 2017

Профилактическая акция «Подросток»

Смотр-конкурс  учебно-опытных участков «Зеленый наряд ОУ, ДОУ»

Представление материалов на денежное поощрение лучших учителей главы администрации 

Представление материалов обучающихся на стипендию Главы администрации

Турфест (молодые специалисты).

Участие в мероприятиях Дня города. 

День воинской славы. Курская битва.

	                                                   Инспекторская служба 

	Отчет по итогам сдачи ЕГЭ в МО РБ.
Отчет по итогам летней оздоровительной кампании 2017г.
Секционные занятия по предметам.
Участие в работе межведомственной комиссии по проверке готовности образовательных учреждений к новому учебному году.
Организация летнего отдыха и оздоровления детей

	                                                                  Отдел кадров

	Подготовка наградных документов педагогических работников к августовскому совещанию работников образования.

Распределение путевок педагогическим работникам на санаторно-курортное лечение.

Трудоустройство молодых специалистов, выпускников вузов и ссузов 2015 года.

Формирование базы данных вакансий в ОУ.

	Информационно-методический центр

	Конференция работников образования МР.

Секционные занятия по предметам. 

	Городской-районный центр педагогической информации МКУ ОО

	Подготовка к августовской конференции педагогических работников (оформление стендов, презентация, видеоролик).

Участие в подготовке к изданию методических разработок, сборников по обобщению опыта педагогических работников

Участие в проведении предметных секционных занятий учителей 

	Административно-хозяйственная часть МКУ ОО

	· Приемка образовательных учреждений к началу 2015-2016 учебного года и к работе в зимних условиях;

· Составление справок и актов

· Выполнение предписаний надзорных органов



